

Városi Óvodák és Bölcsőde
1. Szervezeti, személyzeti adatok


1.2. A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai


A Városi Óvodák és Bölcsőde szervezeti felépítése 

Városi Óvodák és Bölcsőde intézmény élén főigazgató áll.

Székhely óvoda: 		

Béke utcai Óvoda		főigazgató székhelye

[bookmark: _Hlk92739239]Székhely óvoda telephelyei: 	
Templom téri Óvoda 		telephely élén telephely-vezető áll				
Tiszabögi Óvoda    		telephely élén telephely-vezető áll				
Bajcsy-Konyha		telephely élén az élelmezésvezető áll			
Diákotthon Konyha		telephely élén az élelmezésvezető áll			
Kossuth utcai telephely	telephely élén főigazgató áll 

Az intézmény tagintézményei:     	
Arany J. utcai Óvoda 		tagintézmény élén tagintézmény-igazgató áll
Erkel fasori Óvoda 	  	tagintézmény élén tagintézmény-igazgató áll 
Bölcsőde			szakmailag önálló, élén bölcsődevezető áll











Az intézmény szervezeti felépítése

BÉKE UTCAI 
SZÉKHELY ÓVODA


TAGINTÉZMÉNYEK

TISZAKÉCSKE VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK
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TELEPHELYEK 


TEMPLOM TÉRI ÓVODA
ERKEL FASORI ÓVODA
TISZABÖGI ÓVODA
ARANY JÁNOS
 UTCAI ÓVODA
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BAJCSY-KONYHA
BÖLCSŐDE




KOSSUTH UTCAI
TELEPHELY
GAZDASÁGI,
ÜGYVITELI ÜGYINTÉZŐ













Az egyes szervezeti egységek feladatai


Óvoda 
Az óvoda a gyermek hároméves korától a tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény. Az alaptevékenység szerinti feladatok ellátását a nemzeti köznevelésről szóló törvény 2011. évi CXC. törvény és végrehajtási rendeletei, a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról, az Óvodai nevelés országos alapprogramja szerint elkészített pedagógiai program szabályozza. 
Alapfeladata az alapító okiratban meghatározott óvodai nevelés, amely a teljes óvodai életet magában foglaló foglalkozások keretében folyik. 

Bölcsőde
A bölcsődét a gyermekvédelmi törvény sorolta a szociális védelem rendszerébe, ezen belül a gyermekvédelem, gyermekjóléti alapellátás és a gyermekek napközbeni ellátása körébe, így a SZOCIÁLIS ÉS CSALÁDÜGYI MINISZTÉRIUM (SZCSM) felügyelete alá.
A bölcsőde a gyermekjóléti alapellátás része, a családban nevelkedő 3 év alatti gyermekek napközbeni ellátását, szakszerű nevelését-gondozását végző intézmény.

Konyhák
Feladatuk az intézményi és szünidei gyermek- és felnőtt étkeztetés biztosítása a helyi önkormányzat által fenntartott óvodákban, bölcsődében és az iskolában, valamint az önkormányzati rendezvényeken.

Gazdasági, ügyviteli ügyintézők által ellátott tevékenységek

A főigazgató munkáját a székhely óvodában gazdasági, ügyviteli ügyintézők segítik. 
A Városi Óvodák és Bölcsőde általános gazdasági, ügyviteli, adminisztrációs, illetve étkeztetéssel kapcsolatos egyes feladatok ellátása.
Az Arany János Művelődési Központ és Városi Könyvtár, mint önállóan működő intézmény munkavállalóinak útiköltség elszámolása, számfejtése, megbízási szerződéseinek elkészítése, megbízási díjak számfejtése.
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